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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA AGOES PROPOSTAS PELA
DEFENSORIA PUBLICA DO RIO GRANDE DO SUL

. VAGA EM CRECHE
. INVENTARIO JUDICIAL

. INVENTARIO EXTRAJUDICIAL
. REVISAO PENSAO ALIMENTICIA

. ACAO DE GUARDA

. REGULAMENTACAO DE VISITAS
. DIVORCIO JUDICIAL

DIVORCIO EXTRAJUDICIAL
ACAO DE ALIMENTOS GRAVIDICOS

10. REINTEGRACAO DE POSSE

11. INVESTIGAGCAO DE PATERNIDADE

12. FORNECIMENTO DE MEDICAMENTOS — INCLUINDO CANABIDIOL



1. VAGA EM CRECHE

e CPF/RG dos responsaveis (frente e verso)

e Comprovante de Residéncia

e Comprovante de Renda

e Certiddao de nascimento da crianga

e Comprovante de beneficio do governo (se for beneficiario)

e 03 Orcamentos de escolas particulares (até 2km da residéncia), com o valor do meio turno e do
turno integral, com CNPJ e carimbo da escola

e Declaragdo de hipossuficiéncia preenchida e assinada pelos responsaveis (modelo pode ser
copiado na internet ou pode ser escrito a préprio punho)

e Comprovante de horario de trabalho de ambos os responsaveis (caso trabalhem de carteira
assinada)

e Comprovante de renda de ambos os genitores ( caso trabalhem de carteira assinada)

e Comprovante de inscricdo e negativa de vaga pela Secretaria Municipal de Educacdo

e Em caso de responsaveis que exercem trabalho autbnomo ou se encontrem desempregados,
pede-se uma declaragdo de exercicio como trabalhador auténomo ou uma declaragdo de

desemprego (modelo pode ser copiado na internet ou pode ser escrito a préprio punho)



2. INVENTARIO JUDICIAL

e Carteira de identidade e CPF dos(a) requerente(s)

e Comprovante de residéncia atualizado (cépia da conta de agua, luz ou telefone) dos(a)

requerente(s): ndo precisa ser titular

e Comprovante de renda atualizado: cépia da carteira de trabalho do(s) requerente(s) (parte da

foto, verso e o ultimo contrato com o endereco do empregador), contracheque ou declaracido

de isento do IR ou extrato bancdrio com crédito do beneficio do INSS do(s) requerente(s)

¢ Certiddo de nascimento, casamento e dbito de todos herdeiros, da viuva(o) e da(o) autor da

heranca

e Declaracdo de existéncia ou inexisténcia de dependentes habilitados a pensdo por morte

(pegar no INSS / IPE ou outra fonte pagadora): PELO CPF DO(A) AUTOR(A) DA HERANCA

* Nome, estado civil, endereco completo e email de todos os herdeiros

e SE HA IMOVEIS: matricula atualizada do bem (Cartdrio de Registro de Imdveis)

e SE HA AUTOMOVEL/MOTO: certido de propriedade de veiculo atualizada (DETRAN ou CRVAs)

e SE HA VALORES A SEREM SACADOS: documento que comprove a existéncia dos valores (ex.

extrato bancario, comprovante de precatério, etc)

e SE HA DESPESAS COM FUNERAL: 1 nota fiscal ou recibos de despesas com funeral; Dados

bancérios da pessoa que arcou com as despesas para reembolso (BANCO, AGENCIA, CONTA E

CPF DO TITULAR DA CONTA e PIX)

e Certiddo Negativa de Testamento (Onde: Colégio Notarial/RS - Av. Borges de Medeiros,

2105, sala 1309, Bairro Praia de Belas, Porto Alegre, RS - Atendimento das 09h as 17h30min)

com os documentos necessarios: copia da certiddo de ébito autenticada ou original — o

documento ficara retido no local).OBS: PELO CPF DO(A) AUTOR(A) DA HERANCA.

¢ CertidGes negativas de débitos fiscais municipais: pelo CPF da pessoa falecida (AUTOR
DA HERANCA) e pelo enderego do imodvel (Prefeitura Municipal do local do imével) —
verificar site da respectiva Prefeitura.

¢ Certiddao Negativa de Débitos Estaduais - verificar site da Fazenda Estadual. OBS: PELO CPF
DO(A) AUTOR(A) DA HERANCA. https://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CeridaoSitFiscalSolic.aspxx -

¢ Certiddao Negativa de Débitos Federais - verificar site da Receita Federal. OBS: PELO CPF
DO(A) AUTOR(A) DA HERANCA. https://www.gov.br/pt-br/servicos/emiir-ceridao-de-
regularidade-iscal

¢ Avaliacdo do bem (pegar certiddo do valor venal junto a Prefeitura) e Tabela FIPE ou outra
avalia¢do do veiculo

¢ Apds andlise documental, outros documentos poderao ser solicitados.

¢ Haverd lancamento de imposto de transmissdo, conforme orientacao prestada no atendimento
inicial realizado.


https://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CeridaoSitFiscalSolic.aspx
https://www.gov.br/pt-br/servicos/emiir-ceridao-de-regularidade-iscal
https://www.gov.br/pt-br/servicos/emiir-ceridao-de-regularidade-iscal

3. INVENTARIO EXTRAJUDICIAL

Certiddo de Obito

Certiddo de Nascimento (se solteiro) ou Casamento (se casado) ATUALIZADA (22 VIA)

Certidao NACIONAL Negativa de Testamento

Matricula do Registro do imdvel

Certificado de Propriedade de Veiculo

Certidao Negativa de Tributos do IPTU do imével

Certidao negativa de débito de condominio(se o imdvel estiver situado em condominio -
com sindico ou administradora do condominio)

Certiddo Negativa Federal de ITR - Se houver imével rural

Carteira de identidade e CPF do(s) herdeiro(s)

Comprovante de renda do(s) herdeiro(s) (contracheque ; ou cdpia da carteira de trabalho com o
ultimo contrato assinado ; ou extrato do beneficio do INSS; ou Declaragdo de IR; ou declaragdo
de isento)

Comprovante de residéncia do(s) herdeiro(s) (conta de dgua, luz, telefone, etc)

Certiddo de Nascimento do(s) herdeiro(s) ou casamento (se casado) ATUALIZADA (22 VIA)

Se casado, RG e CPF do conjuge

Cessdo de Direitos Hereditarios dos herdeiros maiores (se houver acordo)

Carteira de Identidade e CPF do(s) requerente(s)



4. REVISAO PENSAO ALIMENTICIA

e Carteira de Idenidade e CPF do(s) Requerente(s)

e Comprovante de renda: Carteira de Trabalho do(s) requerente(s) (parte da foto, qualificagdo e o
ultimo contrato com o endere¢o do empregador), contracheque ou declaracido de isento do IR
ou extrato de saque do beneficio do INSS do(s) requerente(s) e do nucleo familiar

e Comprovante de residéncia: original da conta de agua, luz ou telefone

e Endereco eletronico (e-mail) do autor e da parte contraria

e (Copia da peticao inicial ou do acordo de alimentos com a homologagao ou sentenga onde restou
fixado o valor com o transito em julgado (caso ndo tenha, o Defensor solicitard o
desarquivamento)

e Lista de testemunhas (nomes e enderegos completos) para comprovar a situagdo do requerente
edoréu

e Original da Certiddo de Nascimento ou carteira de identidade da(s) crianga(s) e/ou
adolescente(s)

e Endereco residencial do alimentando

e REDUCAO DA POSSIBILIDADE: documentos que comprovem a impossibilidade do requerente em
pagar o valor anteriormente fixado: certiddo de casamento, declaracdo de unidao
estavel, certiddo de nascimento de outros filhos, mudanca de renda (contracheques),
comprovantes de despesas com aluguel, declaracbes de testemunhas por escrito e com firma

reconhecida, etc.



5. ACAO DE GUARDA

e Original da Carteira de Identidade e CPF do(s) Requerente(s)

e Comprovante de renda: original da Carteira de Trabalho do(s) requerente(s) (parte da foto,
qualificagdo e o ultimo contrato com o enderego do empregador), contracheque ou declaragédo
de isento do IR ou extrato de saque do beneficio do INSS do(s) requerente(s) e do nucleo
familiar

e Comprovante de residéncia: original da conta de agua, luz ou telefone

e Endereco eletronico (e-mail) do autor e da parte contraria

e Numero da conta e da agéncia (ou trazer o cartdo bancario) para depdsito de pensdo alimenticia

e Certid3o de nascimento da(s) crianca(s) e/ou adolescente(s)

e Certiddo de antecedentes criminais (se quiser).

e Endereco residencial da(s) crianga(s) e/ou adolescente(s) e genitora.

e Lista de testemunhas (nome e endereco completo, inclusive com nome do bairro e cidade)



6. REGULAMENTAGAO DE VISITAS

Original da carteira de identidade e CPF do(s) requerente(s)

Comprovante de renda: original da carteira de trabalho do(s) requerente(s) (parte da foto e o
ultimo contrato com o endereco do empregador), contracheque ou declaragdo de isento do IR
ou extrato de saque do beneficio do INSS do(s) requerente(s) e do ntcleo familiar

Comprovante de residéncia (original de conta de agua, luz ou telefone)

Endereco eletronico (e-mail) do autor e da parte contraria

Lista de testemunhas (nome e endereco completo, incluindo nome do bairro e cidade), para
comprovar a situacao de visitacdo da crianca

Endereco residencial da genitora e da(s) crianga(s) e/ou adolescente(s)

Certiddo de Nascimento ou carteira de identidade da(s) crianca(s) e/ou adolescente(s)

Maiores de 16 anos e menores de 18 anos deverao vir juntos no atendimento

Certiddo de antecedentes criminais (se quiser)

Provas de que a parte requerida esta impedindo a visitagdo (ocorréncia policial, declaracdo de
testemunhas— com cdpia de RG ) ou de que o autor ja estd visitando (fotos, declaragdo de
testemunhas — com cdpia de RG)

Informagdes de processos anteriores, se existentes



7. DIVORCIO JUDICIAL

Original da carteira de identidade e CPF do(s) requerente(s)

Comprovante de renda: original da carteira de trabalho do(s) requerente(s) (parte da foto e o
ultimo contrato com o endereco do empregador), contracheque ou declaragdo de isento do IR
ou extrato de saque do beneficio do INSS do(s) requerente(s) e do ntcleo familiar

Comprovante de residéncia (original de conta de agua, luz ou telefone)x

Endereco eletronico (e-mail) do autor e da parte contraria

Certiddo de Nascimento ou Carteira de Identidade da(s) crianca(s) e/ou adolescente(s) (se
houver)

Numero da conta e da agéncia (ou trazer o cartdo bancario) para depdsito de pensdo alimenticia
Partilha de bens: lista de bens mdveis e prova das dividas (se houver). Se houver carro -
certificado de propriedade. Se houver imével - matricula do registro de imdveis, ou contrato de
compra e venda.

Nome e endereco completo do requerido

Certiddao de Casamento

Termo de guarda (se houver)



8. DIVORCIO EXTRAJUDICIAL

e Original da Carteira de Identidade e CPF do(s) Requerente(s)

e Comprovante de renda: original da Carteira de Trabalho do(s) requerente(s) (parte da foto,
qualificagdo e o ultimo contrato com o enderego do empregador), contracheque ou declaragdo
de isento do IR ou extrato de saque do beneficio do INSS do(s) requerente(s) e do nucleo
familiar

e Comprovante de residéncia: original da conta de agua, luz ou telefone

e Endereco eletronico (e-mail) do autor e da parte contraria



9. AGAO DE ALIMENTOS GRAVIDICOS

e Original da carteira de identidade e CPF do(s) requerente(s)

e Comprovante de renda: original da carteira de trabalho do(s) requerente(s) (parte da foto e o
ultimo contrato com o endereco do empregador), contracheque ou declara¢do de isento do IR
ou extrato de saque do beneficio do INSS do(s) requerente(s) e do nucleo familiar

e Comprovante de residéncia (original de conta de agua, luz ou telefone)

e Endereco eletronico (e-mail) do autor e da parte contraria

e Lista de testemunhas (nome e endereco completo, incluindo nome do bairro e cidade) para
comprovar a situacao financeira do genitor e se o bebé tem alguma necessidade especial

e Nome e endereco do local de trabalho e da residéncia da parte requerida (pai da crianca)

e Numero da conta e da agéncia (ou trazer o cartdo bancario) para depdsito de pensao alimenticia

e Carteira de Gestante, exames de gravidez e ecografias

e NECESSIDADE DO FILHO: trazer comprovantes de despesa com exames, hospital, médicos,
roupas de bebé, medicamentos e etc

e POSSIBILIDADE DO PAI: documentos que comprovem a possibilidade de o réu pagar a pensdo
(carteira de trabalho, contracheque, certificado de veiculo, matricula de imével, fotos)

e PROVAS DO RELACIONAMENTO COM O PAI DA CRIANCA: fotos, bilhetes, e-mails, cartas,

declaragdes de testemunhas



10. REINTEGRAGAO DE POSSE

Relato dos fatos

Original e cépia da Carteira de Identidade e CPF do(s) requerente(s)

Comprovante de residéncia: original e copia da conta de &agua, luz ou telefone do(s)
requerente(s)

Comprovante de renda: original e cépia da Carteira de Trabalho do(s) requerente(s) (parte da
foto, qualificacdo e o Ultimo contrato com o endereco do empregador), contracheque ou

declaracdo de isento do IR ou extrato de saque do beneficio do INSS do(s) requerente(s)



11. INVESTIGAGAO DE PATERNIDADE

Original da carteira de identidade e CPF do(s) requerente(s)

Comprovante de renda: original da carteira de trabalho do(s) requerente(s) (parte da foto e o
ultimo contrato com o endereco do empregador), contracheque ou declara¢do de isento do IR
ou extrato de saque do beneicio do INSS do(s) requerente(s) e do nucleo familiar

Comprovante de residéncia (original de conta de agua, luz ou telefone)

Endereco eletronico (e-mail) do autor e da parte contraria

Nome e endere¢o completo do requerido

Cartas, bilhetes, fotos que possam provar o relacionamento (se houver)

Original da certiddo de nascimento ou carteira de identidade da(s) crianga(s)

Lista de testemunhas (nome e endereco completo) que saibam dos fatos e que
possam comprovar a existéncia de um relacionamento prévio entre os genitores

Certiddo de nascimento da(s) crianca(s) e/ou adolescente(s) ou carteira de identidade

Original da carteira de identidade e CPF do(s) requerente(s)

Maiores de 16 e menores de 18 deverdo vir junto no atendimento



12,

FORNECIMENTO DE MEDICAMENTOS - INCLUINDO CANABIDIOL

* Original da carteira de identidade e CPF do(s) requerente(s)

* Comprovante de renda: original da carteira de trabalho do(s) requerente(s) (parte da foto e o
ultimo contrato com o endereco do empregador), contracheque ou declara¢do de isento do IR
ou extrato de saque do beneicio do INSS do(s) requerente(s) e do nucleo familiar

* Comprovante de residéncia (original de conta de 4gua, luz ou telefone)

* Negativa da FME — Farmacia de Medicamentos do Estado ou da Farmacia do Municipio

* Receitudrio do medicamento

* Laudos e exames médicos que comprovem a necessidade do medicamento
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