
DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA AÇÕES PROPOSTAS PELA 
DEFENSORIA PÚBLICA DO RIO GRANDE DO SUL

1. VAGA EM CRECHE

2. INVENTÁRIO JUDICIAL

3. INVENTÁRIO EXTRAJUDICIAL

4. REVISÃO PENSÃO ALIMENTÍCIA

5. AÇÃO DE GUARDA

6. REGULAMENTAÇÃO DE VISITAS

7. DIVÓRCIO JUDICIAL

8. DIVÓRCIO EXTRAJUDICIAL

9. AÇÃO DE ALIMENTOS GRAVÍDICOS

10. REINTEGRAÇÃO DE POSSE

11. INVESTIGAÇÃO DE PATERNIDADE

12. FORNECIMENTO DE MEDICAMENTOS – INCLUINDO CANABIDIOL



1. VAGA EM CRECHE

 CPF/RG dos responsáveis (frente e verso)

 Comprovante de Residência

 Comprovante de Renda

 Certidão de nascimento da criança

 Comprovante de benefício do governo (se for beneficiário)

 03 Orçamentos de escolas particulares (até 2km da residência), com o valor do meio turno e do 

turno integral, com CNPJ e carimbo da escola

 Declaração de hipossuficiência preenchida e assinada pelos responsáveis (modelo pode ser 

copiado na internet ou pode ser escrito a próprio punho)

 Comprovante de horário de trabalho de ambos os responsáveis (caso trabalhem de carteira

assinada)

 Comprovante de renda de ambos os genitores ( caso trabalhem de carteira assinada)

 Comprovante de inscrição e negativa de vaga pela Secretaria Municipal de Educação

 Em caso de responsáveis que exercem trabalho autônomo ou se encontrem desempregados,

pede-se  uma  declaração  de  exercício  como  trabalhador  autônomo  ou  uma  declaração  de

desemprego (modelo pode ser copiado na internet ou pode ser escrito a próprio punho)



2. INVENTÁRIO JUDICIAL

• Carteira de identidade e CPF dos(a) requerente(s)
• Comprovante  de  residência  atualizado  (cópia  da  conta  de  água,  luz  ou  telefone)  dos(a)
requerente(s): não precisa ser titular
• Comprovante de renda atualizado: cópia da carteira de trabalho do(s) requerente(s) (parte da
foto, verso e o último contrato com o endereço do empregador), contracheque ou declaração
de isento do IR ou extrato bancário com crédito do benefício do INSS do(s) requerente(s)
• Certidão de nascimento, casamento e óbito de todos herdeiros, da viúva(o) e da(o) autor da
herança
• Declaração de existência  ou inexistência  de dependentes  habilitados à  pensão por  morte
(pegar no INSS / IPE ou outra fonte pagadora): PELO CPF DO(A) AUTOR(A) DA HERANÇA
• Nome, estado civil, endereço completo e email de todos os herdeiros
• SE HÁ IMÓVEIS: matrícula atualizada do bem (Cartório de Registro de Imóveis)
• SE HÁ AUTOMÓVEL/MOTO: certidão de propriedade de veiculo atualizada (DETRAN ou CRVAs)
• SE HÁ VALORES A SEREM SACADOS: documento que comprove a existência dos valores (ex.
extrato bancário, comprovante de precatório, etc)
• SE HÁ DESPESAS COM FUNERAL: 1 nota fiscal ou recibos de despesas com funeral;  Dados
bancários da pessoa que arcou com as despesas para reembolso (BANCO, AGÊNCIA, CONTA E
CPF DO TITULAR DA CONTA e PIX)
• Certidão Negativa de Testamento (Onde: Colégio Notarial/RS - Av. Borges de Medeiros,
2105, sala 1309, Bairro Praia de Belas, Porto Alegre, RS - Atendimento das 09h às 17h30min)
com os documentos necessários: cópia da certidão de óbito autenticada ou original – o
documento ficará retido no local).OBS: PELO CPF DO(A) AUTOR(A) DA HERANÇA.
• Certidões negativas de débitos f iscais municipais: pelo CPF da pessoa falecida (AUTOR 

DA HERANÇA) e pelo endereço do imóvel (Prefeitura Municipal do local do imóvel) — 
verificar site da respectiva Prefeitura.

• Certidão Negativa de Débitos Estaduais - verificar site da Fazenda Estadual. OBS: PELO CPF 
DO(A) AUTOR(A) DA HERANÇA. https://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CeridaoSitFiscalSolic.aspx× - 

• Certidão Negativa de Débitos Federais - verificar site da Receita Federal. OBS: PELO CPF 
DO(A) AUTOR(A) DA HERANÇA. https://www.gov.br/pt-br/servicos/emiir-ceridao-de-
regularidade-iscal  

• Avaliação do bem (pegar certidão do valor venal junto a Prefeitura) e Tabela FlPE ou outra 
avaliação do veículo

• Após análise documental, outros documentos poderão ser solicitados.
• Haverá lançamento de imposto de transmissão, conforme orientação prestada no atendimento 

inicial realizado.

https://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CeridaoSitFiscalSolic.aspx
https://www.gov.br/pt-br/servicos/emiir-ceridao-de-regularidade-iscal
https://www.gov.br/pt-br/servicos/emiir-ceridao-de-regularidade-iscal


3. INVENTÁRIO EXTRAJUDICIAL

 Certidão de Óbito

 Certidão de Nascimento (se solteiro) ou Casamento (se casado) ATUALIZADA (2º VIA)

 Certidão NACIONAL Negativa de Testamento

 Matrícula do Registro do imóvel

 Certificado de Propriedade de Veículo

 Certidão Negativa de Tributos do IPTU do imóvel

 Certidão negativa de débito de condomínio(se o imóvel estiver situado em condomínio - 

com síndico ou administradora do condomínio)

 Certidão Negativa Federal de ITR - Se houver imóvel rural

 Carteira de identidade e CPF do(s) herdeiro(s)

 Comprovante de renda do(s) herdeiro(s) (contracheque ; ou cópia da carteira de trabalho com o

último contrato assinado ; ou extrato do benefício do INSS; ou Declaração de IR; ou declaração

de isento)

 Comprovante de residência do(s) herdeiro(s) (conta de água, luz, telefone, etc)

 Certidão de Nascimento do(s) herdeiro(s) ou casamento (se casado) ATUALIZADA (2º VIA)

 Se casado , RG e CPF do cônjuge

 Cessão de Direitos Hereditários dos herdeiros maiores (se houver acordo)

 Carteira de Identidade e CPF do(s) requerente(s)



4. REVISÃO PENSÃO ALIMENTÍCIA

 Carteira de Idenidade e CPF do(s) Requerente(s)

 Comprovante de renda: Carteira de Trabalho do(s) requerente(s) (parte da foto, qualificação e o

último contrato com o endereço do empregador), contracheque ou declaração de isento do IR

ou extrato de saque do benefício do INSS do(s) requerente(s) e do núcleo familiar

 Comprovante de residência: original da conta de água, luz ou telefone

 Endereço eletrônico (e-mail) do autor e da parte contrária

 Cópia da petição inicial ou do acordo de alimentos com a homologação ou sentença onde restou

fixado  o  valor  com  o  trânsito  em  julgado  (caso  não  tenha,  o  Defensor  solicitará  o

desarquivamento)

 Lista de testemunhas (nomes e endereços completos) para comprovar a situação do requerente

e do réu

 Original da Certidão de Nascimento ou carteira de identidade da(s) criança(s) e/ou

adolescente(s)

 Endereço residencial do alimentando

 REDUÇÃO DA POSSIBILIDADE: documentos que comprovem a impossibilidade do requerente em

pagar  o  valor  anteriormente  fixado:  certidão  de  casamento,  declaração  de  união

estável,  certidão  de  nascimento  de  outros  filhos,  mudança  de  renda  (contracheques),

comprovantes de despesas com aluguel, declarações de testemunhas por escrito e com firma

reconhecida, etc.



5. AÇÃO DE GUARDA

 Original da Carteira de Identidade e CPF do(s) Requerente(s)

 Comprovante de renda:  original  da Carteira de Trabalho do(s)  requerente(s)  (parte da foto,

qualificação e o último contrato com o endereço do empregador), contracheque ou declaração

de isento do IR ou extrato de saque do benefício do INSS do(s) requerente(s) e do núcleo

familiar

 Comprovante de residência: original da conta de água, luz ou telefone

 Endereço eletrônico (e-mail) do autor e da parte contrária

 Número da conta e da agência (ou trazer o cartão bancário) para depósito de pensão alimentícia

 Certidão de nascimento da(s) criança(s) e/ou adolescente(s)

 Certidão de antecedentes criminais (se quiser).

 Endereço residencial da(s) criança(s) e/ou adolescente(s) e genitora.

 Lista de testemunhas (nome e endereço completo, inclusive com nome do bairro e cidade)



6. REGULAMENTAÇÃO DE VISITAS

 Original da carteira de identidade e CPF do(s) requerente(s)

 Comprovante de renda: original da carteira de trabalho do(s) requerente(s) (parte da foto e o

último contrato com o endereço do empregador), contracheque ou declaração de isento do IR

ou extrato de saque do benefício do INSS do(s) requerente(s) e do núcleo familiar

 Comprovante de residência (original de conta de água, luz ou telefone)

 Endereço eletrônico (e-mail) do autor e da parte contrária

 Lista de testemunhas (nome e endereço completo, incluindo nome do bairro e cidade), para

comprovar a situação de visitação da criança

 Endereço residencial da genitora e da(s) criança(s) e/ou adolescente(s)

 Certidão de Nascimento ou carteira de identidade da(s) criança(s) e/ou adolescente(s)

 Maiores de 16 anos e menores de 18 anos deverão vir juntos no atendimento

 Certidão de antecedentes criminais (se quiser)

 Provas de que a parte requerida está impedindo a visitação (ocorrência policial, declaração de 

testemunhas– com cópia de RG ) ou de que o autor já está visitando (fotos, declaração de

testemunhas – com cópia de RG)

 Informações de processos anteriores, se existentes



7. DIVÓRCIO JUDICIAL

 Original da carteira de identidade e CPF do(s) requerente(s)

 Comprovante de renda: original da carteira de trabalho do(s) requerente(s) (parte da foto e o

último contrato com o endereço do empregador), contracheque ou declaração de isento do IR

ou extrato de saque do benefício do INSS do(s) requerente(s) e do núcleo familiar

 Comprovante de residência (original de conta de água, luz ou telefone)×

 Endereço eletrônico (e-mail) do autor e da parte contrária

 Certidão  de  Nascimento  ou  Carteira  de  Identidade  da(s)  criança(s)  e/ou  adolescente(s)  (se

houver)

 Número da conta e da agência (ou trazer o cartão bancário) para depósito de pensão alimentícia

 Partilha  de  bens:  lista  de  bens  móveis  e  prova  das  dívidas  (se  houver).  Se  houver  carro  -

certificado de propriedade. Se houver imóvel - matrícula do registro de imóveis, ou contrato de

compra e venda.

 Nome e endereço completo do requerido

 Certidão de Casamento

 Termo de guarda (se houver)



8. DIVÓRCIO EXTRAJUDICIAL

 Original da Carteira de Identidade e CPF do(s) Requerente(s)

 Comprovante de renda:  original  da Carteira de Trabalho do(s)  requerente(s)  (parte da foto,

qualificação e o último contrato com o endereço do empregador), contracheque ou declaração

de isento do IR ou extrato de saque do benefício do INSS do(s) requerente(s) e do núcleo

familiar

 Comprovante de residência: original da conta de água, luz ou telefone

 Endereço eletrônico (e-mail) do autor e da parte contrária



9. AÇÃO DE ALIMENTOS GRAVÍDICOS

 Original da carteira de identidade e CPF do(s) requerente(s)

 Comprovante de renda: original da carteira de trabalho do(s) requerente(s) (parte da foto e o

último contrato com o endereço do empregador), contracheque ou declaração de isento do IR

ou extrato de saque do benefício do INSS do(s) requerente(s) e do núcleo familiar

 Comprovante de residência (original de conta de água, luz ou telefone)

 Endereço eletrônico (e-mail) do autor e da parte contrária

 Lista de testemunhas (nome e endereço completo, incluindo nome do bairro e cidade) para

comprovar a situação financeira do genitor e se o bebê tem alguma necessidade especial

 Nome e endereço do local de trabalho e da residência da parte requerida (pai da criança)

 Número da conta e da agência (ou trazer o cartão bancário) para depósito de pensão alimentícia

 Carteira de Gestante, exames de gravidez e ecografias

 NECESSIDADE DO FILHO: trazer comprovantes de despesa com exames, hospital, médicos, 

roupas de bebê, medicamentos e etc

 POSSIBILIDADE DO PAI: documentos que comprovem a possibilidade de o réu pagar a pensão 

(carteira de trabalho, contracheque, certificado de veículo, matrícula de imóvel, fotos)

 PROVAS  DO  RELACIONAMENTO  COM  O  PAI  DA  CRIANÇA:  fotos,  bilhetes,  e-mails,  cartas,

declarações de testemunhas



10. REINTEGRAÇÃO DE POSSE

 Relato dos fatos

 Original e cópia da Carteira de Identidade e CPF do(s) requerente(s)

 Comprovante  de  residência:  original  e  cópia  da  conta  de  água,  luz  ou  telefone  do(s)

requerente(s)

 Comprovante de renda: original e cópia da Carteira de Trabalho do(s) requerente(s) (parte da

foto,  qualificação  e  o  último  contrato  com  o  endereço  do  empregador),  contracheque  ou

declaração de isento do IR ou extrato de saque do benefício do INSS do(s) requerente(s)



11. INVESTIGAÇÃO DE PATERNIDADE

 Original da carteira de identidade e CPF do(s) requerente(s)

 Comprovante de renda: original da carteira de trabalho do(s) requerente(s) (parte da foto e o

último contrato com o endereço do empregador), contracheque ou declaração de isento do IR

ou extrato de saque do beneício do INSS do(s) requerente(s) e do núcleo familiar

 Comprovante de residência (original de conta de água, luz ou telefone)

 Endereço eletrônico (e-mail) do autor e da parte contrária

 Nome e endereço completo do requerido

 Cartas, bilhetes, fotos que possam provar o relacionamento (se houver)

 Original da certidão de nascimento ou carteira de identidade da(s) criança(s)

 Lista de testemunhas (nome e endereço completo) que saibam dos fatos e  que 

possam comprovar a existência de um relacionamento prévio entre os genitores

 Certidão de nascimento da(s) criança(s) e/ou adolescente(s) ou carteira de identidade

 Original da carteira de identidade e CPF do(s) requerente(s)

  Maiores de 16 e menores de 18 deverão vir junto no atendimento



12. FORNECIMENTO DE MEDICAMENTOS – INCLUINDO CANABIDIOL

• Original da carteira de identidade e CPF do(s) requerente(s)

• Comprovante de renda: original da carteira de trabalho do(s) requerente(s) (parte da foto e o

último contrato com o endereço do empregador), contracheque ou declaração de isento do IR

ou extrato de saque do beneício do INSS do(s) requerente(s) e do núcleo familiar

• Comprovante de residência (original de conta de água, luz ou telefone)

• Negativa da FME – Farmácia de Medicamentos do Estado ou da Farmácia do Município

• Receituário do medicamento

• Laudos e exames médicos que comprovem a necessidade do medicamento
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